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Sistema de Acompanhamento de Pagamento de Pessoal- SAPPE

Introducao

O Sistema de Acompanhamento de Pagamento de Pessoal - SAPPE, foi desenvolvido para
auxiliar o gestor na administracéo e controle dos gastos realizados com pessoal.

O SAPPE foi desenvolvido com o intuito de alcangar os seguintes objetivos:

- disponibilizar para as entidades/érgaos municipais, o cadastramento de informacdes sobre as
despesas realizadas com o0s seus servidores;

- disponibilizar para as entidades municipais, consultas a dados sobre os pagamentos de
pessoal efetuados para controle por parte do érgao/entidade.

Opcéao Regionais do Menu Principal do Sistema Integrado de Pessoal-SIP7

Nessa opgao o usuario tera acesso ao modulo de geragao de arquivos de exportacao de
dados para oTribunal de Contas do Estado da Bahia.

Selecione a Data INICIAL do Periodo Selecione a Data FINAL do Periodo
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Progresso:

Salvar em: |C: Fiorill\SIP_7\

v' Gerar Arquivos - Sera solicitado na tela a selegao da data inicial e data final do periodo para
coleta dessas informagdes. Apos feito isso clique no botao processar.

% Processar [F9] - Ird gerar o arquivo TCM-BA_Movimento_dd-mm-aaaa(periodo
inicial)-dd-mm-aaaa(periodo final).TXT, o arquivo TCM-BA_Cargos.TXT e também o arquivo
TCM-BA_lotacao. TXT na pasta selecionada, com os dados solicitados no referido layout.

PS: No arquivo de MOVIMENTO serdo informados as seguintes referéncias de calculo
(1-folha mensal, 4-Adto.13° salario, 5-Fechamento 13° Salario, 6-Férias, 7-Resciséo,
8-Complementar de Rescisdo), no arquivo de CARGOS seréa informado o nimero e data da lei de
criagdo e também o numero de vagas criadas para os mesmos, lembrando que essas informacgdes
terdo que estar preenchidas corretamente no cadastro de cargos no moédulo de folha de pagamento
opcao 1-Parametros, 1.9-Cadastro de Cargos., e no arquivo de LOTACAO sera informado os dados
da Unidade de Custeio opcao 1-Parametros, 1.15-Lotagao, 1.15.3-Cadastro de Unidades/Custeio.
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Layout do Arquivo de Importacao -TCM-BA_Movimento_dd-mm-aaaa

Nome do Tamanho
campo Comeudo Tipo Maximo Exemplo
N® CPF MNomero do GPF valido sem caracieres de Caracters 11 IRRRERAREREI
separa;io (Tragos e/ou Pontos).
hes Codigo para o Més ao qual o pagaments se | Mumérnco 2 Para Janeiro usar 1, para
refare. Feversiro usar 2 & assim
sucessivamente,
lAno Mimero do Ano ao qual o pagamento se Mumérnco 4 2007
refers.
NP Batricula Mimero de matricula do servidor sem Caraciers 10 0oopooo222
caracierss de separagio. Caso ndo exista colocar
UM 2800,
MNome Mome do servidor sem abreviagao. Caraciers &0
Para o sexa Masculino
Sen0 Diescrigao do sexo do senidor. Caracters 1 colocar M e para o
Feminino colocar F.
[Tipo do Servidor |Codigo para idenfificagio do tipo do servidor.| Mumérnco 3 1 - Efstivo
Diewe seguir & relagio disponibilzada na 2 - Celstista
coluna exemplo. 3 - Cargo em Comissao
4 - Aposentado
5 - Trabalhador
Temporario
B - Agenie Politico
Data d= Data de nascimenio do servidor. Data 10 LHilizar a data no formato
MNascimento dd'mm/aaaa.
Data d= Diata de admisséo do eervidor. Data 10 LHilizar a data no formato
|Admissao dd'mm‘aaaa.
jCango Codigo do cargo ccupado pelo servidor sem | Caraciers 10
caracierss de separagio.
Lotagao Codigo da lotagio ocupada pelo senvidor Caracters 10
sem caracieres de separagio
[V alor do saléno bass do servidor recebido nol  Mosda 10
[Valor Salano més. Para um valor de RS
Bass 2.000,00 o arquivo deve
conter o valor 2000,00.
Caso nao haja valor para
o campo, preencher com
LI 2800,
[Valor dos [Valor total de fodos o5 vencimenios do Moeda 10 Para um valor de RS
[Vencimentos senvidor recebido no més. 2.000,00 o arguivo deve
conter o valor 2000,00.
Caso nao haja valor para
0 campo, preencher com
LI 28,
|Observagao Registro de qualguer fato relevanie sobre o | Caraciers 30
servidor. Campo de preenchimento opcional.
FPara um valor de RS
2.000,00 o arquivo deve
[V alor da parcela do 13 salario do servidor conter o valor 2000,00.
Decimo Terceino |recebido no més. Campo de preenchimenio Mo=da 10 Caso nao haja valor para
Salano opcional. o campo, preencher com
UM 280,




&DA Boletim de Administragdo Piblica Municipal

74

Manual - SIP 7 - Sistema Integrado de Pessoal

Layout do Arquivo de Importacao -TCM-BA_Cargos.TXT

Home do Tamanha
campo Conteddo Tips Miximo Exemplo
Cadigo do Cargo|Cadigo do cargo ocupado pelo servidor sem
ceracterss de separagio. Caracters 10
Dheacrigdo Descrigko completa do cargo Caracters 5D
Para um valor de R$
1.000,00
Informar 1000, 00
Salgrio Inicial  [Valor do salério inicial do cango determinado | Moeda 10 Casn nao haja valor
lem Lai. para 0 Campao,
praencher com um
[FRT0.
Para um valor de RE
1.000,00
Informar 1000,00
Selario Final [Walor do salério final do cargo deferminado Mo=da 10 Casn nao haja valor
lem Lai. para 0 CAmpao,
preencher com um
[FEr0.
Mumérico 5
M? da Lei Mamero da Lei de Criagio do Cargo, sem
panto de separagio.
Diate da Lei [iate da Lei de criagio do cargo. Data 10 Formato dd'mmfaaas
NE de Vagas Mimero de vegas criedes em Lei para o Mumérico 4
referido cargo, sem ponto de separagio.

Layout do Arquivo de Importacao - TCM-BA_lotacao. TXT

Nome do Tamanhp
campo Conteddo Tipo Maximo Exemplo
Cadigo Lotegio |Codigo dolotagio ocupado pelo senvidor Caraciers 10
58 CArecieres de Separegan.
Descrigio Descrigio completa da lotagio Caracizre 50




