ESTADO DE PERNAMBUCO
TRIBUNAL DE CONTAS

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicdes
legais, resolve:

Portaria N° 74/2012 — regulamentar os prazos e as normas técnicas de alimentacdo do Mdédulo de Pessoal
do Sistema de Gerenciamento de Recursos da Sociedade — SAGRES.

Art. 1° Esta Portaria regulamenta os prazos e as normas técnicas de alimentacdo do médulo de Pessoal do
Sistema de Gerenciamento de Recursos da Sociedade — SAGRES, nos termos do art. 5° da Resolucdao TC n°
016/2011, aplicando-se a todas as unidades gestoras municipais.

Art. 2° Os prazos de alimentacdo do Mddulo de Pessoal sdo os seguintes:

I — até 30 de abril de 2012, para a remessa das informagdes relativas as folhas de pagamento dos meses de
janeiro a margo de 2012;

I — mensalmente, até o ultimo dia do més subsequente, para as folhas dos meses a partir de abril de 2012.

Art. 3° As informacdes deverao ser apresentadas na forma do layout previsto no anexo tnico desta Portaria.

Art. 4° As unidades gestoras municipais deverdo guardar, por um prazo minimo de 05 (cinco) anos,
contados da data de formalizagao, todos os recibos de envio dos dados eletronicos para fins de comprovagao junto

ao Tribunal de Contas.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, produzindo efeitos a partir de 1° de fevereiro
de 2012.

Art. 6° Revoga-se a Portaria TC n° 341, de 31 de agosto de 2011.

Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, em 10 de janeiro de 2012.

Conselheira TERESA DUERE
Presidente
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SAGRES — Mo6dulo de Pessoal 2012

ANEXO UNICO

ESTRUTURA DOS ARQUIVOS INTERMEDIARIOS DE DADOS

A partir de arquivos gerados pelos sistemas de gestdo da Unidade Gestora, seguindo as
prescricdes de estruturas de arquivos intermediarios de dados abaixo, tem-se forma alternativa de
prestacdo de informacgdes ao sistema SAGRES Coletor — Médulo de Pessoal, evitando extensas
digitacoes através dos seus formularios.

IMPORTANTE: Cada arquivo intermediario corresponde, em geral, a algum formulario do
sistema disponivel para prestacdo de informagdes. Para compreensdo do mérito e ldgica de
tratamento de cada dado informado nos arquivos intermediarios, deverdo ser consultadas as
instru¢des de preenchimento de dados nos formuldrios correspondentes ao arquivo.

Convém observar que a formatacdo dos dados devera seguir fielmente as seguintes
orientacoes:

o Dados numéricos para valores: Deverdao ser preenchidos, da direita para esquerda, com
zeros a esquerda quando for o caso, em caracteres ASCIIl, observando que o separador
decimal (virgula) € um caractere.

Exemplo: Valor numérico com 16 posi¢des significa 13 digitos para inteiro, 1 digito para o separador
decimal (virgula) e 2 digitos para decimal (ex.: 0000002547625,21)

o Dados numéricos para inteiros: Deverdo ser preenchidos da direita para esquerda, com
zeros a esquerda quando for o caso, em caracteres ASCII, ndo havendo ponto decimal.

Exemplo: Valor numérico com 4 posicoes significa 4 posicoes para inteiro (2012)
o Dados Numéricos para datas: Deverdo ser preenchidos exclusivamente com nimeros, em
caracteres ASCII, sendo da direita para esquerda, 4 digitos para o ano, 2 digitos para o més e
2 digitos para o dia (ddmmaaaa).

Exemplo: 12012011 refere-se a 12 de janeiro de 2011.

o Campos nhao obrigatérios: Deverao ser preenchidos exclusivamente com espagos em branco
quando nao houver conteudo a ser informado.

o Dados tipo caractere: Deverdao ser informados exclusivamente numeros e letras, em
caracteres ASCIl, da esquerda para a direita, quando for o caso. Nunca devem ser
informados os caracteres de apostrofes, aspas simples ou aspas duplas.
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| - NOMENCLATURA DOS ARQUIVOS

Devem ser gerados segundo uma nomenclatura padrao, em formato texto ASCIl, sem marcadores,
conforme segue:
Nome do arquivo:[Cddigo da UG no TCE-PE (Numérico(6))] [Més e ano de competéncia (mmaaaa)]
[Nome da Tabela.txf]
Ex: 201001012011ServidoresPensionista.txt
201001012011FolhaPagamento.txt
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LAYOUT DOS ARQUIVOS

1. ServidoresPensionistas

Esta tabela devera conter as informagdes dos servidores efetivos, inativos, comissionados, contratados por excepcional interesse publico, eletivos,
empregados publico e pensionistas.

Periodicidade: Anual / mensal

Descrigao do Campo Chave | P.Inicial P.Final Tipo / Tamanho Observacao / Origem Obrigatério

RESERVADO AO TCE 1 6 Numérico (6) =ZEROS
Matricula ou inscrigdo previdenciaria Sim 7 21 Caractere (15) Sim
N¢ do CPF do servidor ou pensionista Sim 22 32 Caractere (11) Sim
RG do servidor ou pensionista Nao 33 47 Caractere (15) Sim
Sigla do 6rgao emissor do RG Nao 48 62 Caractere (15) Sim
UF do 6rgao emissor do RG Nao 63 64 Caractere (2) Sim
Nome completo do servidor ou pensionista Nao 65 144 Caractere (80) Sim
Data de nascimento Nao 145 152 Numérico (8) DDMMAAAA Sim
Sexo Nao 153 153 Caractere (1) M — Masculino | F - Feminino Sim
Titulo de eleitor Nao 154 168 Caractere (15)
Data de Obito Nao 169 176 Numérico (8) DDMMAAAA
Situagéo funcional Nao 177 177 Numérico (1) ‘F’,gn’;t(‘)"n?ét;‘ Inativo & 2 - sim
Numero do 6rgéo de classe Nao 178 187 Caractere (10)
Nome do 6rgéo de classe Nao 188 207 Caractere (20)
UF do 6rgao de classe Nao 208 209 Caractere (2)
CPF do pai Nao 210 220 Caractere (11)
Nome do pai Nao 221 300 Caractere (80)
CPF da mae Nao 301 311 Caractere (11)
Nome da mae Nao 312 391 Caractere (80)
Matricula do servidor que originou o beneficio Nao 392 406 Caractere (15) Somente para pensionistas
Nome do servidor que originou o beneficio Nao 407 486 Caractere (80) Somente para pensionistas
RESERVADO AO TCE 487 492 Numérico (6) =ZEROS

2. Cargos

Esta tabela devera conter a relagéo dos cargos da unidade gestora

Periodicidade: Anual / mensal

Descrigao do Campo Chave | P.Inicial P.Final Tipo / Tamanho Observagao / Origem Obrigatério
RESERVADO AO TCE 1 6 Numeérico (6) = ZEROS
Cadigo de identificagao do cargo fungao ou . )
emprego Sim 7 14 Caractere (8) Sim
Nomenclatura do cargo fungdo ou emprego Nao 15 214 Caractere (200) Sim
Escolaridade minima exigida para o cargo Nao 215 215 Numeérico (1) %E;l)t())elaEslgt)elzrar:iacli:ade Sim
Vencimento base ou salario Nao 216 231 Numérico (16) dO:zg?gtgrlo dependendo do tipo
Carga horaria semanal Nao 232 234 Numérico (3) Sim
RESERVADO AO TCE 235 240 Numeérico (6) = ZEROS
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3. HistoricoFuncional

Esta tabela devera conter a ultima movimentagéo funcional do servidor ou pensionista.

Periodicidade: Mensal

. . . Tipo / = n N
Descricdo do Campo Chave | P.Inicial P.Final Tamanho Observacgéo / Origem Obrigatério
RESERVADO AO TCE 1 6 Numérico (6) = ZEROS
Matricula ou inscrigao previdenciaria Sim 7 21 Caractere (15) Sim
N¢ do CPF do servidor ou pensionista Sim 22 32 Caractere (11) Sim
Cédigo de identificagéo do cargo, fungao ou Nao 33 40 Caractere (8) Tabela: Cargos Sim
emprego
Tipo de ato que identifica a movimentagao Sim 41 42 Numérico (2) Tabela Interna: Tipo_AtoPessoal Sim
Data da movimentagéo funcional Sim 43 50 Numérico (8) DDMMAAAA Sim
Tipo de regime previdenciario Nao 51 51 Numérico (1) %)k:)elamla;tii:ggrevi dencia Sim
Tipo de regime de trabalho Nao 52 52 Numérico (1) %T)k:)elaR(Iargi?r:g?rabalho Sim
Lotagao do servidor no cargo ou fungao Nao 53 67 Caractere (15) | Tabela: Lotacao Sim
Motivo da inativagéo Nao 68 68 Numérico (1) %T)k:)elilll)r':it\%r:r?;tivacao
Tipo de vinculo publico Nao 69 70 Numérico(2) Tabela Interna: Tipo_Vinculo Sim
RESERVADO AO TCE 71 76 Numérico (6) = ZEROS
4. FolhaPagamento
Esta tabela devera conter as informagdes sobre remuneragao dos servidores e pensionistas.
Periodicidade: Mensal
- . - A Tipo / = A o
Descrigao do Campo Chave P.Inicial P.Final Tamanho Observagao / Origem Obrigatério
RESERVADO AO TCE 1 6 Numeérico (6) =ZEROS
Matricula ou inscrigdo previdenciaria Sim 7 21 Caractere (15) Sim
Cédigo de identificacao do cargo funcao ou Sim 22 29 Caractere (8) Tabela: Cargos Sim
emprego
N¢ do CPF do servidor ou pensionista Sim 30 40 Caractere (11) Sim
Més de folha Sim 41 42 Numeérico (2) MM Sim
Ano de folha Sim 43 46 Numeérico (4) AAAA Sim
— — Q —
Tipo de folha sim 47 47 Numérico (1) | - Normall1-13"Sal. |2 ~F. sim
Tipo de Fonte de Recurso Nao 48 48 Numérico (1) ﬁ)%ellic!rrﬁgg:c::urso
Vencimento base Nao 49 64 Numérico (16) dO:gg?gtgrlo dependendo do tipo
Remuneracéo total Nao 65 80 Numeérico (16) Sim
Remuneragao liquida Nao 81 96 Numeérico (16) Sim
Carga horaria semanal Nao 97 99 Numeérico (3) Sim
Base de célculo da contribuigao = - .
previdenciaria Nao 100 115 Numeérico (16) Sim
Valor da contribuigao previdenciaria Nao 116 131 Numeérica (16) Sim
RESERVADO AO TCE 132 137 Numeérico (6) =ZEROS
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5. HistoricoPessoal

Esta tabela devera conter a ultima movimentag@o de dados pessoais do servidor ou pensionista.

Periodicidade: Mensal

Descricdo do Campo Chave | P.Inicial | P.Final | Tipo/ Tamanho Observacgéo / Origem Obrigatério
RESERVADO AO TCE 1 6 Numérico (6) = ZEROS
Matricula ou inscrigao previdenciaria Sim 7 21 Caractere (15) Sim
N¢ do CPF do servidor ou pensionista Sim 22 32 Caractere (11) Sim
Logradouro Nao 33 287 Caractere (255) Sim
Numero Nao 288 292 Caractere (5) Sim
Complemento Nao 293 302 Caractere (10) Obrigatorio se existir
Bairro Nao 303 342 Caractere (40) Sim
CEP Nao 343 350 Caractere (8) Sim
Municipio Nao 351 390 Caractere (40) Sim
Estado Nao 391 392 Caractere (2) Sim
Fone Fixo Nao 393 402 Caractere (10) Obrigatorio se existir
Fone celular Nao 403 412 Caractere (10) Obrigatorio se existir
Escolaridade N3o 413 413 Numérico (1) ﬁ)%e_'gé’;ﬁ;?:’a o Sim
Data da alteragéao Sim 414 421 Numeérico (8) DDMMAAAA Sim
Banco Nao 422 424 Numeérico (3) Tabela Interna: Codigo_Banco
Agéncia Nao 425 430 Caractere (6)
Conta Nao 431 442 Caractere (12)
RESERVADO AO TCE 443 448 Numérico (6) = ZEROS
6. Dependentes
Esta tabela devera conter as informagdes sobre os dependentes dos servidores.
Periodicidade: Mensal
Descrigao do Campo Chave | P.Inicial P.Final Te;rer:nLo Observagéo / Origem Obrigatério
RESERVADO AO TCE 1 6 Numérico (6) | = ZEROS
Matricula ou inscrigao previdenciaria Sim 7 21 Caractere (15) Sim
N¢ do CPF do servidor ou pensionista Sim 22 32 Caractere (11) Sim
CPF do dependente Nao 33 43 Caractere (11)
Nome do dependente Sim 44 123 Caractere (80) Sim
Data Nascimento do dependente Sim 124 131 Numeérico (8) DDMMAAAA Sim
Relagao de parentesco com o servidor Nao 132 132 Numeérico (1) $;)tz>e_|;elzrl1;i;noa|;arentesco Sim
Data incluséao do dependente Nao 133 140 Numeérico (8) DDMMAAAA Sim
RESERVADO AO TCE 141 146 Numérico (6) | = ZEROS

7. Lotacao

Esta tabela devera conter as informagdes sobre a lotagéo dos servidores.

Periodicidade: Mensal
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Descrigao do Campo Chave | P.Inicial P.Final Te;rer:nLo Observacgéo / Origem Obrigatério
RESERVADO AO TCE 1 6 Numérico (6) | = ZEROS
Cadigo de identificagdo da Lotagao Sim 7 21 Caractere (15) Sim
Nomenclatura da Lotacao Nao 22 71 Caractere (50) Sim
Unidade Gestora Nao 72 77 Numérico(6) Numero da UG no TCE-PE Sim
RESERVADO AO TCE 78 83 Numérico (6) | = ZEROS
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RELAGCAO DAS TABELAS INTERNAS

Ne NOME DA TABELA DESCRICAO

1 | Tipo_Vinculo Tipo de vinculo informado

2 | Tipo_Escolaridade Nivel de escolaridade minima exigida para o cargo

3 | Tipo_RegimeTrabalho Tipo do regime de trabalho

4 | Tipo_RegimePrevidencia Tipo do regime de previdéncia

5 |Tipo_AtoPessoal Tipo de ato de pessoal

6 | Tipo_RelacaoParentesco Relagéo de parentesco

7 | Tipo_Motivolnativagéo Motivo de inativacao

8 | Tipo_FonteRecurso ;’;%oacrjnaemgte de recurso para pagamento da folha de

TABELAS INTERNAS

TABELA 1 - Tipo_Vinculo

Descricao Vencimento Situacao
Tipo Base Funcional
Obrigatério
0 Inativos Nao Inativo
1 Pensionistas Nao Pensionista
2 Efetivos Sim Ativo
3 Eletivos Nao Ativo
4 Cargo comissionado Sim Ativo
5 Funcéo de confianga (Fungéo gratificada) Nao Ativo
Contratacao por excepcional interesse ~ Ativo
6 o Nao
publico
7 Emprego publico Nao Ativo
8 Beneficio previdenciario temporario N&o Ativo
9 A disposicao Nzo Ativo
Ativo, inativo
99 Outros Nao ou
Pensionista
TABELA 2 — Tipo_Escolaridade
Tipo Descricao
0 Sem exigéncia
1 Alfabetizado
2 Ensino fundamental
3 Ensino médio
4 Superior incompleto
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Superior completo

Pés-graduagao — Especialista

Pés-graduagao —Mestre

O IN[O | O

Pés-graduagao — Doutor

TABELA 3 — Tipo_RegimeTrabalho

Tipo Descricao
0 Estatutario
1 Celetista
2 Contratual
3 Eletivo

TABELA 4 — Tipo_RegimePrevidencia

Tipo Descricao
0 Sem vinculo
1 Regime geral
2 Regime préprio

TABELA 5 — Tipo_AtoPessoal

Tipo Descricao

Admissao p/ cargo efetivo

Admisséo p/ cargo comissionado

Admissao p/ emprego publico

Reintegracao

Aposentadoria

Transferéncia para a reserva

Reforma

Exoneracao/ Demissdo de cargo efetivo

Exoneracdo/ Demisséo de cargo comissionado

Exoneragao/ Demissao de emprego publico

Falecimento

Contratacao por tempo determinado

Dispensa de fungao gratificada

A disposigao com dnus

A disposigao sem dnus

Disponibilidade

ololJlolnn|ld|aw| o Nloa|sr|w(p|=

Reversao

N
o

Nomeacao p/ cargo Eletivo
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21 Outro Beneficio previdenciario (Auxilio Saude, Sal. Maternidade etc.)
22 Alteragao da unidade orcamentaria de trabalho
23 Retorno de afastamento (contando ou nao tempo de servico)
24 Retorno de servidor que se encontrava a disposi¢cao (com ou sem 6nus)
o5 Retorno de servidor que se encontrava em gozo de Beneficio
Previdenciario
26 Resciséo de contrato por tempo determinado
27 Término de contrato por tempo determinado
28 Reestruturagéo de cargos
29 Alteragcao de regime previdenciario
30 Alteracao de regime de Trabalho
31 Readaptagéo
32 Aproveitamento
33 Reconducéao
34 Reenquadramento
35 Designacao para exercicio de fungéo gratificada
38 Penséo por morte
39 Penséo especial
40 Afastamento contando o tempo de servigo, contando tempo de
contribuicédo
41 Afastamento contando o tempo de servigo, sem contar tempo de
contribuicédo
4 Afastamento sem contar o tempo de servigo, contando tempo de
contribuicédo
43 Afastamento sem contar o tempo de servigo, sem contar tempo de
contribuicédo
99 Outros
TABELA 6 — Tipo_RelacaoParentesco
Tipo Descricao
1 Cbénjuge/Companheiro
2 Ex- cénjuge/ Ex- companheiro
3 Filho
4 Enteado
5 Tutelado
6 Pai/mae
7 Irmao
9 Outros
TABELA 7 — Tipo_Motivolnativacao
Tipo Descricao
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Voluntéria
2 Compulsoria
3 Invalidez

TABELA 8 — Tipo_FonteRecurso

Tipo Descricao
1 Recursos do FUNDEB — Magistério (60%)
2 Recursos do FUNDEB - Outras Despesas (40%)

9 Outros




